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Zeichensetzung – ein Überblick
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Kommasetzung – ein Überblick

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Aufzählungen

   

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Hauptsätzen

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Nebensätzen

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Infinitivgruppen

   

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei nachgestellten Erläuterungen

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Anreden, Grußformeln usw.

   

95 % der 
gesetzten 
Kommata
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Elemente einer Aufzählung werden mit Komma(s) abgetrennt, wenn sie 
nicht mit und/oder verbunden werden.Regel

Beispiele:
 
 Köln, Aachen, Augsburg und Bamberg haben einen Dom.
 
 Einen Ball kann man werfen, schießen und fangen.

 In Aachen könnte man ein Museum besuchen, spazieren gehen oder sich in den Elisengarten setzen.

(Staaden 2016:131-132)

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Aufzählungen    
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Nicht gleichrangige Attribute werden nicht mit Komma abgetrennt.

Seine derzeitige gesundheitliche Verfassung ist instabil.Beispiel

Achtung!

Ein Komma wird gesetzt, wenn man statt des Kommas ein „und“ einsetzen könnte -  
und der Satz sinnvoll bleibt.Tipp

derzeitige gesundheitliche VerfassungSeine ist instabil.

derzeitige gesundheitliche VerfassungSeine ist instabil.und

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Aufzählungen 
        

(Staaden 2016:132-134)
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Nicht gleichrangige Attribute werden nicht mit Komma abgetrennt.

Seine derzeitige gesundheitliche Verfassung ist instabil.Beispiel

Achtung!

derzeitige gesundheitliche Verfassung

Ein Komma wird gesetzt, wenn man die Attribute vertauschen kann, ohne dass sich 
der Sinn verändert.Tipp

Seine ist instabil.

derzeitigegesundheitliche VerfassungSeine ist instabil.

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Aufzählungen  
       

(Staaden 2016:132-134)
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Anderes 
Beispiel

Sie blickte auf den dicken, großen, bärtigen Mann.

Sie blickte auf den dicken, großen, bärtigen Mann.

Sie blickte auf den dicken, großenbärtigen, Mann.

Sie blickte auf den dicken großen bärtigen Mann.und und

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Aufzählungen 
        

(Staaden 2016:132-134)
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Konjunktionen ohne Komma Konjunktionen mit Komma

und je, desto

oder zum einen, zum anderen

sowie einerseits, andererseits

sowohl als auch nicht nur, sondern auch

entweder oder teils, teils

weder noch (zwar) , aber (auch)

beziehungsweise (bzw.) , (je)doch

, allerdings

, vielmehr

Er schoss den Ball extra hart, damit der Torwart ihn nicht halten konnte, 
und drehte ihn ein wenig an.

Achtung:
Nebensätze

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼ Kommasetzung bei Aufzählungen  
       

(Staaden 2016:135)
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◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Hauptsätzen     
    Besteht ein Satz aus mehreren aneinandergereihten Hauptsätzen, müssen 

sie jeweils mit einem Komma abgetrennt werden; das gilt auch für 
unvollständige Hauptsätze.

Regel

Berlin war völlig zerstört, Millionen Menschen waren tot, die Stadt glich einem 
Schutthaufen.
Thomas Gottschalk moderierte 154 Ausgaben der Sendung „Wetten, dass?“, 
Markus Lanz nur 16.

Beispiele

Ein Hauptsatz, der in einem anderen Satz eingeschoben ist, muss in 
Kommas eingeschlossen werden.Regel

Daher war, das wussten alle Zuschauer, das Ergebnis gerechtfertigt.Beispiel

(Staaden 2016:137-138)
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Nebensätze werden grundsätzlich mit einem Komma vom Hauptsatz 
abgetrennt.Regel

Wie erkennt man einen Nebensatz?

Drei Merkmale helfen:

1. Nebensätze (NS) stehen in Begleitung eines Hauptsatzes (HS).

2. In Nebensätzen steht das finite Verb i. d. R. am Satzende.

3. Nebensätze werden meistens eingeleitet.

Beispiel: Tom isst ein Brötchen (HS), weil er Hunger hat (NS).

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Nebensätzen   
      

(Staaden 2016:138-139)
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Wie werden Nebensätze eingeleitet?

Mit einem Relativpronomen (= Relativsatz):
 der / die / das / welcher / welches / welche
 Marie wählte die Schule, die ihr am besten gefiel.
 Finn verbrannte die Klausur, für die er viel gelernt hatte.

Mit einem Fragepronomen:
 wer / was / wann / wo / wie / warum / weshalb / wieso
 Ich bin mir sicher, wo das Komma hingehört.

Mit einer untergeordneten Konjunktion:
 da / weil / dass / indem / nachdem / um / wenn / obwohl / als 
 Er spuckte das Essen aus, weil es ihm nicht schmeckte.
 Nachdem er es ausgespuckt hatte, motzte seine Mutter.
 

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Nebensätzen   
      

(Staaden 2016:138-139)
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Verwechseln Sie nicht Nebensatz und Präpositionalphrase!Achtung!

Nebensatz Präpositionalphrase

mit Komma abgetrennt ohne Komma

enthält ein finites Verb ohne finites Verb

Weil das Gesetz geändert wurde, 
kamen sie zusammen.

Wegen der Gesetzesänderung kamen 
sie zusammen.

Wenn Sie diesen Satz umformen, 
entfällt das Komma.

Bei Umformung dieses Satzes 
entfällt das Komma.

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Nebensätzen   
      

(Staaden 2016:145)
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Verwechseln Sie nicht Vergleichssatz und Vergleich!Achtung!

Vergleichssatz Vergleich

mit Komma abgetrennt ohne Komma

enthält ein finites Verb ohne finites Verb

Das Eis ist wesentlich kälter, als ich 
es normalerweise kenne.

Das Eis ist wesentlich kälter als 
normalerweise.

Sie tranken das Bier, das alle 
anderen auch tranken.

Sie tranken das(selbe) Bier wie alle 
anderen auch.

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Nebensätzen   
      

(Staaden 2016:146)
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Die Infinitivgruppe muss durch ein Komma abgetrennt werden, wenn sie mit den 
Konjunktionen als, außer, anstatt, ohne, statt, um eingeleitet werden.
Beispiele: Er bestellt lieber Pizza, als selbst etwas zu kochen. / Ich bin oft gestresst, ohne einen Grund zu haben.

Regel

Die Infinitivgruppe muss durch ein Komma abgetrennt werden, wenn sie 
von einem Nomen abhängt.
Beispiele: Ich habe keine Lust, spazieren zu gehen. /  Ich habe den Plan, ins Ausland zu gehen.

Regel

Die Infinitivgruppe muss durch ein Komma abgetrennt werden, wenn ein 
hinweisendes Wort (z. B. dies, dafür, darauf, es) auf den Infinitiv zielt.
Beispiele: Ich dachte gar nicht daran, früher zu gehen. / Sie mochte es, geküsst zu werden.

Regel

Einfache Infinitive mit „zu“ sollten nicht durch ein Komma abgetrennt 
werden (Ausnahme: erste Regel). 
Beispiele: Er versprach zu beten. / Sie beschloss umzuziehen.

Ausnahme

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Infinitivgruppen  
       

(Staaden 2016:148-150)
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Setzen Sie ein Komma, um Missverständnisse zu vermeiden.Tipp

Beispiel Wir empfehlen ihr das Geld sofort zu überweisen.

Wir empfehlen ihr, das 
Geld sofort zu überweisen.

Wir empfehlen, ihr das 
Geld sofort zu überweisen.

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Infinitivgruppen  
       

(Staaden 2016:150)
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Nachgestellte Erläuterungen, Zusätze und Appositionen werden durch ein 
Komma abgetrennt.Regel

Viele Hochzeitsgäste waren sehr früh weg, vor allem die Paare.
Auf der Empore stand Papst Franziskus, der 266. Papst.
Grundsätzlich ist der Klimawandel ein Problem, besonders in den Entwicklungsländern, 
und es gilt, ihn aufzuhalten.

Beispiele

Tipp
Nachgestellte Erläuterungen lassen sich häufig anhand von 
Einleitungswörtern identifizieren, z. B.:
besonders, insbesondere, nämlich, vor allem, zum Beispiel, beispielsweise, und 
zwar, das heißt

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei nachgestellten Erläuterungen
         

(Staaden 2016:154-156)
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Anreden in Briefen oder Mails werden mit Komma abgetrennt.Regel

Beispiele
Lieber Simon,
Sehr geehrte Frau Müller,

Anreden in Vorder- oder Endstellung werden mit Komma abgetrennt. Das gilt 
auch für eingeschobene Anreden – vor und nach dem Namen gehört jeweils ein 
Komma.

Regel

Beispiele
Wir essen, Mama!
Vielen Dank, Frau Müller, für Ihre Geduld.
Danke, Simon, im Anhang befindet sich das Dokument.

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Anreden   
      

(Staaden 2016:159-160)
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Zwischen Grußformel am Ende eines Briefes bzw. einer Mail wird kein 
Komma gesetzt.Regel

Beispiele
Liebe Grüße / Freundliche Grüße / Mit freundlichen Grüßen
Max Mustermann

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Grußformeln  
       

(Staaden 2016:160)
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Ausrufe werden mit Komma abgetrennt.Regel

Beispiele
Oh, das ist super!
Igitt, ich hasse Brokkoli!

◼ ◼ ◼ ◼ ◼ ◼  Kommasetzung bei Ausrufen  
       

(Staaden 2016:160)
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Empfehlung       
  

(Staaden 2016:160)

Einführungskurs 
Rechtschreibung und Zeichensetzung

Anmeldung zu allen Schreibkursen zu Semesterbeginn über Ihr 
Benutzerkonto am Sprachenzentrum.

Mehr dazu gibt es im …
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Haben Sie noch Fragen?
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Kontakt

teichmann@sz.rwth-aachen.de

Falls es im Nachgang noch Fragen gibt, 
melden Sie sich gern.
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